
 

 

ACTA N° 25 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ATP Acompañamiento Técnico 
Pedagógico I.E. POLICARPA SALAVARRIETA 

Socialización Cadena de Formación 

CIUDAD Y FECHA: Quimbaya, 02 de 

Octubre de 2023 

HORA INICIO: 

10:00 a.m. 

HORA FIN: 

11:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
I.E. Policarpa Salavarrieta 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Explicación a la coordinación académica de la I.E del proceso de cadena de 

formación. 
2. Socialización a los aprendices de grado decimo del proceso de cadena de formación. 
3. Concertación de la fecha de entrega de notas cuarto periodo 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socialización proceso de cadena de formación Tecnólogo en Gestión Empresarial y 
concertación de fecha de entrega de notas 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 10:00 am del día 02 de octubre de 2023, se reúnen el señor Arles Agudelo, Coordinador 
Académico de la institución educativa Policarpa Salavarrieta y los instructores Martha Janeth Blandón 
y Nicolás Juan Carlos Peláez Suárez, con el propósito de brindar acompañamiento y asesoría acerca 
del proceso de cadena de formación.  
Se aclara que se conformará un grupo con los aprendices de grado once de las distintas I.E donde se 
están formando como: Técnico en Asesoría Comercial, e Integración de operaciones logísticas, los 
cuales llegaran con cupo fijo al programa Tecnólogo en Gestión Empresarial. No existirá homologación 
y reconocimiento de aprendizajes previos. Los aprendices interesados en continuar, manifestaran su 
intención de estudiar a través del diligenciamiento de la encuesta de registro vía WhatsApp,y deberán 
presentar los documentos de matrícula requeridos que son: 
 

- Documento de identidad por ambas caras en un solo documento  
- Fotocopia diploma y acta de grado de 11,  
- Constancia o certificado de EPS.  Que se encuentre activa (sirve la que genera la plataforma 

ADRES o anteriormente FOSYGA) 
- 1 foto tamaño 3x4 fondo blanco preferiblemente. 
- Pruebas saber 11 (icfes) obligatorio (resultados de la prueba no importa el puntaje)  
- Formato compromiso del aprendiz, se adjunta, debe ir firmado con lapicero negro 
- Formato Ficha de seguimiento— se adjunta, debe ir firmado con lapicero negro. 
-  

             SI ES MENOR DE EDAD ANEXAR TAMBIEN 
       -Fotocopia de la cedula del acudiente en ambas caras 
       -Fotocopia Registro civil de nacimiento 
       -Formato de tratamiento de datos del menor, se adjunta, debe ir firmado con lapicero negro. 
 
Igualmente, se concretan las fechas de entrega de notas para cuarto trimestre para aquellos 
aprendices asociados a la ficha. 
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CONCLUSIONES 

Se socializa el proceso de cadena de formación con los aprendices y la coordinación 
académica de la institución educativa, en cuanto a la denominación de la tecnología 
como de los requisitos. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Acompañamiento al proceso de consecución de 
documentación de matrícula a los aprendices 
interesados 

Institución educativa 
e instructor Sena 

Año 202 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de 

una reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma 

virtual. 
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